
ALLEGATO 3 

Elenco dei sistemi di IA e politiche di utilizzo 

Questo allegato è l’elenco sintetico e pubblico-interno degli strumenti che la scuola può usare, con i relativi 

vincoli d’uso. Serve a evitare usi improvvisati o difformi e a rendere chiaro cosa è ammesso, in quali ambiti 

e con quali impostazioni di sicurezza e privacy. 

✔ Google Gemini   

Indicazioni su come utilizzare Gemini: 

● L’accesso a Gemini avviene tramite account Google Workspace for Education ed è consentito ai 

docenti solo dopo autorizzazione dell’Animatore Digitale.  

● L’utilizzo dello strumento deve essere sempre coerente con le politiche interne dell’Istituto e 

rispettare i principi etici della comunità scolastica.  

● È necessario verificare con attenzione l’accuratezza delle informazioni generate, soprattutto quando 

vengono utilizzate per decisioni importanti.  

● Le conversazioni possono essere conservate per un periodo massimo di tre anni, secondo le politiche 

di gestione dei dati.  

● Gli utenti non devono inserire né condividere dati personali, sensibili o riservati durante l’utilizzo 

della piattaforma.  

● Eventuali errori, contenuti inappropriati o comportamenti anomali devono essere segnalati 

tempestivamente al referente per l’Intelligenza Artificiale.  

● È vietato condividere credenziali di accesso o qualsiasi informazione sensibile relativa agli account 

utilizzati.  

● I sistemi di Intelligenza Artificiale non devono essere impiegati per automatizzare completamente 

processi decisionali legati alla valutazione o all’apprendimento: è sempre necessario il controllo 

critico del docente.  

● Le risposte generate devono essere adattate al contesto scolastico e non devono essere utilizzate in 

modo automatico o acritico.  

● È importante aggiornarsi regolarmente sulle funzionalità e sulle eventuali modifiche del servizio 

Gemini. 

Gemini può essere utilizzato per attività di supporto alla segreteria (redazione, sintesi, rielaborazione di testi e 

documenti), nel rispetto delle normative vigenti e nel rispetto delle indicazioni sopra riportate. È vietato 

l’inserimento di dati personali o sensibili e resta obbligatorio il controllo umano sui contenuti prodotti. Tale 

strumento non può essere utilizzato per automatizzare processi decisionali amministrativi. 

✔ Notebook KLM 

NotebookLM è un’applicazione di intelligenza artificiale sviluppata da Google e basata su Gemini che 

supporta docenti nell’analisi, sintesi e rielaborazione di materiali didattici caricati dall’utente, attraverso 

funzionalità di interrogazione e generazione di contenuti basati sulle fonti fornite. 

Riguardo alle regole di utilizzo seguire le stesse indicate per Gemini. 

NotebookLM supporta il personale amministrativo (ATA) per attività di segreteria, quali la sintesi e 

l’organizzazione di documenti amministrativi, nel rispetto delle normative sulla protezione dei dati personali. 



È vietato l’inserimento di dati sensibili o identificativi, e resta obbligatorio il controllo umano su ogni 

contenuto prodotto o elaborato. 

Indicazioni su come utilizzare Notebook KLM: 

● L’accesso a Gemini avviene tramite account Google Workspace for Education ed è consentito a 

docenti e ATA solo dopo autorizzazione dell’Animatore Digitale.  

● L’utilizzo dello strumento deve essere sempre coerente con le politiche interne dell’Istituto e 

rispettare i principi etici della comunità scolastica.  

● È necessario verificare con attenzione l’accuratezza delle informazioni generate, soprattutto quando 

vengono utilizzate per decisioni importanti.  

● Gli utenti non devono inserire né condividere dati personali, sensibili o riservati durante l’utilizzo 

della piattaforma.  

● Eventuali errori, contenuti inappropriati o comportamenti anomali devono essere segnalati 

tempestivamente al referente per l’Intelligenza Artificiale.  

● I sistemi di Intelligenza Artificiale non devono essere impiegati per automatizzare completamente 

processi decisionali legati alla valutazione o all’apprendimento: è sempre necessario il controllo 

critico del docente/ATA.  

● Le risposte generate devono essere adattate al contesto scolastico e non devono essere utilizzate in 

modo automatico o acritico.  

● È importante aggiornarsi regolarmente sulle funzionalità e sulle eventuali modifiche del servizio  

È fatto divieto di inserire nella piattaforma: 

● dati personali identificativi di studenti, famiglie o personale (es. nomi, codici fiscali, indirizzi) 

● condividere credenziali di accesso o qualsiasi informazione sensibile relativa agli account utilizzati.  

● dati sensibili o particolari (es. dati sanitari, disabilità, situazione economica) 

● documenti contenenti informazioni riservate o confidenziali della scuola 

È vietato: 

● utilizzare l’AI per prendere decisioni amministrative automatiche 

● affidarsi ai risultati senza verifica 

● utilizzare l’AI per generare contenuti che possano risultare discriminatori o non conformi alla 

normativa 

Tutti i contenuti generati dalla piattaforma devono essere verificati prima dell’utilizzo, confrontati con 

fonti ufficiali, validati dal personale competente 

 

✔ ChatGPT  

Indicazioni su come utilizzare Gemini: 

● L’accesso a ChatGPT da parte dei docenti avviene tramite account Google Workspace for 

Education, previa autorizzazione dell’Animatore Digitale.  

● ChatGPT non può accedere autonomamente a dati personali identificabili, se non quando questi 

vengono inseriti volontariamente dall’utente durante la conversazione.  

● L’uso dello strumento è consentito esclusivamente per finalità didattiche e istituzionali approvate.  

● Le conversazioni possono essere analizzate per migliorare il servizio, ma vengono trattate in forma 

anonima, senza collegamenti diretti all’identità degli utenti.  



● OpenAI può conservare temporaneamente i dati delle interazioni per controlli e miglioramenti del 

sistema, senza mantenere a lungo termine informazioni identificabili.  

● È obbligatorio evitare l’inserimento o la produzione di contenuti offensivi, inappropriati o non 

rispettosi.  

● I dati sono protetti tramite misure di sicurezza avanzate, tra cui sistemi di crittografia e tecnologie di 

protezione.  

● Il servizio rispetta le normative vigenti in materia di protezione dei dati personali (come il GDPR), 

garantendo diritti quali accesso, modifica e cancellazione dei dati.  

● Gli utenti devono astenersi dal condividere dati personali o sensibili e sono responsabili delle 

informazioni che decidono di fornire.  

● ChatGPT può presentare limiti e generare risposte non sempre corrette: è quindi necessario verificare 

le informazioni ottenute.  

● È vietato utilizzare ChatGPT per attività illecite, fraudolente o contrarie ai regolamenti interni 

dell’istituto. 

Gemini può essere utilizzato per attività di supporto alla segreteria (redazione, sintesi, rielaborazione di 

testi e documenti), nel rispetto delle normative vigenti e nel rispetto delle indicazioni sopra riportate. È 

vietato l’inserimento di dati personali o sensibili e resta obbligatorio il controllo umano sui contenuti 

prodotti. Tale strumento non può essere utilizzato per automatizzare processi decisionali amministrativi. 

 

✔ Algor Education  

AlgorEducation è una piattaforma digitale italiana pensata principalmente per supportare lo studio 

e  l’apprendimento inclusivo, con un forte focus sull’accessibilità e sull’uso dell’intelligenza artificiale per 

la  creazione di mappe concettuali automatiche, partendo da testi o documenti. 

La piattaforma permette: 

● il supporto per la didattica inclusiva e personalizzata per gli studenti con DSA (Disturbi 

Specifici  dell’Apprendimento), BES (Bisogni Educativi Speciali) e autismo; utile anche per studenti 

con dislessia o ipovedenti.  

● di preparare materiale didattico accessibile e visivo, utile  per creare mappe da testi scolastici o appunti 

e per condividere con la classe;  

● supporto a genitori e tutor che possono aiutare a rielaborare i contenuti scolastici in modo più efficace 

e aiutare gli studenti con difficoltà di apprendimento,  creando percorsi personalizzati.  

L’utilizzo di tale piattaforma deve essere orientato esclusivamente  all’apprendimento, all’inclusione e al 

supporto didattico. 

L’uso consapevole di AlgorEducation richiede equilibrio tra tecnologia, didattica e tutela dei diritti: 

lo  strumento va integrato con criterio, personalizzazione e supervisione.   

✔ Teachable Machine  

Strumento didattico basato su Intelligenza Artificiale (IA) e Machine Learning che permette di addestrare 

modelli per riconoscere immagini, suoni e pose.  

Teachable Machine consente di addestrare modelli interamente sul browser (on-device), senza che immagini 

o suoni lascino il computer, il che è ideale per la privacy. 



L’utilizzo della piattaforma "Teachable Machine" è consentito esclusivamente per finalità didattiche, educative 

e formative, con l’obiettivo di introdurre gli studenti ai principi dell’intelligenza artificiale in modo 

consapevole e responsabile. 

Il suo utilizzo deve rispettare le norme sulla protezione dei dati, la supervisione del docente deve assicurare le 

norme sulla protezione dei dati se i modelli vengono esportati o se si utilizzano dati biometrici (es. 

riconoscimento facciale live). 

Nel caso di utilizzo della webcam o del microfono: 

● è vietato registrare volti o voci riconoscibili degli studenti 

● devono essere privilegiate immagini generiche (oggetti, simboli, disegni) 

 

Indicazioni su come utilizzare Teachable Machine: 

● Si consiglia di utilizzarlo senza uso di account. 

● L’utilizzo dello strumento deve essere sempre coerente con le politiche interne dell’Istituto e 

rispettare i principi etici della comunità scolastica.  

● È necessario verificare con attenzione l’accuratezza delle informazioni generate, soprattutto quando 

vengono utilizzate per decisioni importanti. 

● Gli utenti non devono inserire né condividere dati personali, sensibili o riservati durante l’utilizzo 

della piattaforma.   

L’uso improprio della piattaforma comporta l’applicazione delle sanzioni previste dal regolamento d’istituto. 

✔ Machine learning for kids 

Strumento didattico basato su Intelligenza Artificiale (IA) e Machine Learning che permette di addestrare 

modelli per riconoscere immagini, suoni e testo.  

L’utilizzo della piattaforma "Machine Learning for Kids" è consentito esclusivamente per finalità didattiche, 

educative e formative, con l’obiettivo di introdurre gli studenti ai principi dell’intelligenza artificiale in modo 

consapevole e responsabile. 

Indicazioni su come utilizzare Teachable Machine: 

● Si consiglia di utilizzarlo senza uso di account o  eventualmente con account scolastico. 

● L’utilizzo dello strumento deve essere sempre coerente con le politiche interne dell’Istituto e 

rispettare i principi etici della comunità scolastica.  

● È necessario verificare con attenzione l’accuratezza delle informazioni generate, soprattutto quando 

vengono utilizzate per decisioni importanti. 

● Gli utenti non devono inserire né condividere dati personali, sensibili o riservati durante l’utilizzo 

della piattaforma.   

 

L’uso improprio della piattaforma comporta l’applicazione delle sanzioni previste dal regolamento 

d’istituto. 

✔ Canva AI  

Indicazioni su come utilizzare CANVA AI: 



● L’accesso a Gemini avviene tramite account Google Workspace for Education ed è consentito ai 

docenti/studenti solo dopo autorizzazione dell’Animatore Digitale. .  

● L’utilizzo di  Canva AI  è consentito per dinalità didattiche, formative e educative, quali ad 

esempio:  Creazione e design AI, Magic Media, Editing e modifica immagini/audio/video, 

Presentazioni,  Documenti, Mappe concettuali (lavagna), ecc.  

● Condivisione in tempo reale: le condivisioni sono sempre possibil tra account istituzionali  

● Gli utenti non devono inserire né condividere dati personali, sensibili o riservati durante l’utilizzo 

della piattaforma.   

● Adattare i suggerimenti di Canva alle esigenze istituzionali  senza affidarsi totalmente alle risposte 

fornite. 

 

 

 

 

 

 

 


